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LIETUVOS AUTOMOBILIU SPORTO FEDERACIJOS
KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komandiruo€iy tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasas) nustato Lietuvos automobiliy
sporto federacijos (toliau — Federacija) darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai)
ir Federacijos Tarybos ir/arba Federacijos komitety deleguoty asmeny (toliau — deleguotas asmuo),
komandiruociy tvarka.

2. Komandiruote laikomas Federacijos darbuotojo ir/ar deleguoto asmens laikinas iSvykimas
i§ nuolatinés darbo vietos tam tikram laikui atlikti su darbinémis pareigomis susijusius pavedimus.
Komandiruojamas asmuo j uzsienio $alj turi mokéti angly kalbg ir galéti ja susikalbéti bei suprasti.

3. I komandiruote darbuotojas arba deleguotas asmuo siun¢iamas Federacijos Tarybos
sprendimu jforminant tai Prezidento jsakymu. Darbuotojas ar deleguotas asmuo ne véliau nei likus 5
darbo dienoms iki komandiruotés pristato i Federacijos buhalterija ,,PraSyma dél komandiruotés®
(Priedas Nr. 2).

4. Uz teisingg komandiruotés iSlaidy apskaiCiavimg ir iSmokéjimg atsakinga federacijos
buhalterija.

5. I8siystam ] komandiruot¢ darbuotojui per visag komandiruotés laikg palieckama darbo vieta
(pareigos) ir darbo uzmokestis.

6. Siunc¢iamas | komandiruot¢ darbuotojas arba deleguotas asmuo komandiruotés tikslais
Lietuvos Respublikos teritorijoje ar uzsienyje gali naudoti panaudos biidu naudojamg automobilj pries
tai suderinus tai Prezidento jsakymu.

7. Prezidento jsakyme dél komandiruotés, turi biiti nurodyta siunc¢iamo j komandiruote
darbuotojo arba deleguoto asmens vardas, pavardée, pareigos, komandiruotés tikslas, vietové (vietoves),
komandiruotés trukmé ir komandiruotés iSlaidos, kurias apmokés Federacija. SiunCiamam |
komandiruote darbuotojui arba deleguotam asmeniui gali buti iSmokamas avansas. [sakyme nurodytas
avanso dydis neturi virSyti numatomy komandiruotés i§laidy.

8. Grizes 1§ komandiruotés darbuotojas arba deleguotas asmuo privalo per 3 darbo dienas
(esant svarbioms priezastims terminas gali biiti pratgstas Prezidento raStiSku pritarimu) suderinti ir
pateikti Federacijos Prezidentui ir pristatyti artimiausiame posédyje Federacijos Tarybai komandiruotés
ataskaitg (priedas Nr.1), gautos medziagos kopijas, iSduoto pazymejimo apie iSklausyta kursa kopija
(jeigu vykstama | kvalifikacijos kélimo kursus, seminarus ir pan.) bei atitinkamus dokumentus apie
komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas. Jeigu buvo iSmokétas avansas, — grazinti nepanaudota
avanso likutj.

9. Prezidentas ir /ar Taryba turi teis¢ pareikalauti kélusj savo kvalifikacijg ar buvusj seminare
asmen] pasidalinti sukaupta informacija ir medziaga su Federacijos nariais neatlygintinai.

10. Visa originali medZiaga ar jos kopija gauta komandiruotés metu turi biiti pristatyta }
Federacija Generalinei sekretorei per 3 darbo dienas nuo komandiruotés pabaigos.

11. Nepateikus komandiruotés ataskaitos arba komandiruotés ataskaitos nepatvirtinus
Federacijos Tarybai komandiruotas asmuo arba darbuotojas j komandiruotes gali biiti nebesiun¢iamas.

12. Darbuotojams laikinas nebuvimas darbe dé¢l komandiruotés uzsienyje ar LR teritorijoje
nustatyta tvarka registruojamas darbo laiko apskaitos Ziniarastyje (dienos kiltyje pazymima “K”).

13. Suinteresuoti asmenys, besikreipiantys elektroniniu pastu j Federacijos darbuotoja, kuris
iSvykes 1 komandiruotg ilgiau kaip 2 darbo dienas, apie tai turi biiti informuojami automatiskai nustatant
elektroninio pasto funkcijg “iSvykes” ir nurodant asmenj, | kurj prireikus galima kreiptis el. pastu ir
telefonu.

14. Atsizvelgiant | pra¢jusiais metais patirtas iSlaidas Federacijos komandiruotéms, bei
jvertinus komandiruoc¢iy tikslingumg, naudinguma bei numatant sekanciy mety buting dalyvavimag



komandiruotése, planuoti tokias lésSas, nurodant jas valstybei teikiamose paraiSkose Federacijos veiklai
remti.

I1. KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

15. Kai darbuotojas arba deleguotas asmuo siun¢iamas j komandiruote uzsienio valstybéje,
jam apmokamos Sios su komandiruote susijusios iSlaidos (toliau — komandiruotés iSlaidos):

15.1. dienpinigiai;

15.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

15.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

15.3.1. kelionés i uzsienio valstybe (valstybes) ir i$ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelioné¢ dél objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis, jskaitant
tuos atvejus, kai i§ komandiruotés griztama po vidurnak¢io, visy risiy transporto priemonémis, i$skyrus
lengvuosius automobilius taksi,

15.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy riiSiy transporto priemonémis;

15.3.3. nuvykimo visy riisiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje i oro ar
jury uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i§ jy komandiruotés dienomis, taip pat dienomis,
kai kelioné dél objektyviy priezas¢iy negal¢jo pasibaigti komandiruotés dienomis (lengvuoju
automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (iSvykimu) i oro ar jiiry uosta, gelezinkelio ar
autobusy stot] miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i§ jy), jskaitant tuos atvejus, kai i$
komandiruotés griztama po vidurnak¢io;

15.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstanciyjy j uZsienj
kelioniy draudimg, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

15.5. mok¢jimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybeés draudimo iSlaidos;

15.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy, jeigu i komandiruote buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone,
iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo
transporto priemone. [sakyme ar potvarkyje biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj,
valstybin] numerj

15.7. ry$iy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

15.8. automobiliy saugojimo aikstelése islaidos;

15.9. vykstant i konferencija, seminarg, paroda, asambléja ar kita renginj, — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

16. kitos su komandiruote susijusios biitinos iSlaidos (miesto (ekologinis) mokestis, registruoto
bagazo mokestis, bagazo saugojimo, butiny skiepy ir vaisty nuo uzkrec¢iamyjy ligy iSlaidos).

17. I8laidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taiau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikian¢iy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus (maitinimas,
jvairios papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

18. Dienpinigiai mokami:

18.1. pagal LR teisés akty nustatytas normas;

18.2. uz isakyme nurodyta komandiruotés laika. Vykstant j uzsienio valstybe, uz diena, kurig
pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, dienpinigiai mokami pagal LR teisés akty
nustatytas normas. Jeigu komandiruotés metu vykstama j keleta uzsienio valstybiy, LR teisés akty
nustatytos ir patvirtintos dienpinigiy uzsienio valstybése normos taikomos atsizvelgiant j kiekvienoje
uzsienio valstybeje faktiskai iSbiitas dienas, o pervaziavimo j uzsienio valstybe diena laikoma atvykimo
1 ta uzsienio valstybe diena.

18.3. dienpinigiai gali biiti iSmokami ir tais atvejais, kai komandiruotés iSlaidas Federacijai
kompensuoja uzsienio institucijos;



19. Gyvenamojo ploto nuomos islaidos apmokamos:

19.1. kai gyvenamaji plota uzsako renginio organizatoriai;

19.2. pagal faktines i$laidas.

20. Komandiruotés islaidos apmokamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys
dokumentai.

21. Siun¢iamam ] komandiruote i uzsienio valstybe (valstybes) darbuotojui arba deleguotam
asmeniui gali biiti iSmokamas komandiruotés iSlaidy avansas eurais arba uzsienio valiuta pagal Europos
centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.

22. Jeigu avansas darbuotojui arba deleguotam asmeniui nebuvo iSmokétas, komandiruotés
iSlaidos atlyginamos (pateikus $ias i§laidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uzsienio valiuta
apskaiCiuojamos pagal iSvykimo ] komandiruot¢ | uZzsienio valstybe (valstybes) dieng galiojusius
Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.

III SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU APMOKEJIMAS

23. Kai darbuotojas arba deleguotas asmuo siunciamas j komandiruote Lietuvos Respublikos
teritorijoje, jam apmokamos $ios komandiruotés islaidos:

23.1. dienpinigiai — 15 procenty patvirtinto bazinés socialinés iSmokos dydzio, jeigu
komandiruoté trunka ilgiau nei vieng darbo diena, uz jsakyme nurodyta komandiruotés laika;

23.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos;

23.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

23.3.1. kelionés i komandiruotés vietg (vietas) ir grizimo i$ jos | nuolating darbo vietg visy
rasiy transporto priemonémis, i§skyrus lengvuosius automobilius taksi;

23.3.2. komandiruotés vietovéje (vietoveése) visy rasiy transporto priemonémis;

23.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly isigijimo iSlaidos, atsizvelgiant i komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy, jeigu i komandiruote buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone,
iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo
transporto priemone. Jsakyme biitina nurodyti transporto priemonés marke, model;j ir valstybinj numerj.

23.5. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

23.6. vykstant | konferencija, seminarg, paroda ar kitag renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | renginj pirkimo islaidos;

23.7. vietinés rinkliavos iSlaidos;

23.8. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikStelése komandiruotés vietovés teritorijoje
iSlaidos.

24. Visos Taisykliy 23.2-23.8 papunkciuose nurodytos komandiruociy iSlaidos atlyginamos
tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

25. Tais atvejais, kai komandiruojama ] jvairius renginius (konferencijas, seminarus,
kongresus, pasitarimus, simpoziumus, varzybas ir panasiai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty
darbuotojy iSlaikymo (maitinimo, nakvynés) iSlaidas, prezidento jsakymu gali biiti mokami dienpinigiai
nevirsijant Taisykliy 23.1 papunktyje nurodytos dienpinigiy normos.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Pagal pateikta darbuotojy ar deleguoty asmeny komandiruotés ataskaitg, Prezidentas ir/ar
Tarybg gali suformuoti Siems darbuotojams ar deleguotiems asmenims uzduotis, reikalingas atlikti, kad
bty igyvendinti Federacijos veiklos tikslai.

27. Sis Komandiruoéiy tvarkos aprasas papildomas ir kei¢iamas federacijos Tarybos
sprendimu.

28. Visais komandiruoc¢iy klausimais Federacijoje konsultuoja federacijos buhalter¢.



